CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM KY NGHE SUC SAN DPijc lap — Tw do — Hanh phiic
BAN TO CHUC CUQC HQP
Sé: 01/QP-BTCCH TP. Ho Chi Minh, ngay 02 thang 06 ndm 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché 1am vigc cudc hop Pai hdi ddng cb dong thudng nién nim 2020
Céng ty C6 phin Viét Nam K§ nghé Sic sin

BAN TO CHU'C CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN VIET NAM KY NGHE SUC SAN

Cin ctt Luit Doanh nghiép da dugc Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
khéa XIII, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2014;

Cén cir Diéu 1é Cong ty c6 phin Viét Nam Ky nghé Stc san dugc Pai hoi déng cb dong
théng qua ngay 11/04/2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché 1am viéc cudc hop Pai hoi dong cb dong thuomg nién nam 2020 cia
Céng ty C6 phan Viét Nam K§ nghé Sic san.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir thai didm duge Dai hoi dbng cb ddng thong qua.

Diéu 3. Céc c6 dong, ngudi duge cb dong ity quyén tham du, thanh vién Ban Té chirc cude hop
Pai hoi dong c6 dong thuong nién Céng ty Cb phin Viét Nam K§ nghé Stc san chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhur trén;
- HbQT, BKS, BTGP,
- Luu: VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM KY NGHE SUC SAN Pic l1ap — Tw do — Hanh phiic
BAN TO CHU'C CUQC HQP
QUY CHE LAM VIEC

CUQC HQP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN VIET NAM KY NGHE SUC SAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/QD-BTCCH ngay 02/06/2020
ctia Ban Té chirc cuéc hop Dai hji dong co dong thuong nién)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay sir dung cho viéc té chirc cude hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2020
Céng ty C phan Viét Nam K¥ nghé Stc san, quy dinh cu thé vé& quyén va nghia vu cua cic
bén tham gia, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop Pai hdi ddng cb dong.

2. Céc ndi dung lién quan dén viéc bau thanh vién Héi ddng quan trj, Ban kiém soét theo Quy
dinh nay chi 4p dung trong trrdong hop Pai hoi ddng cb ddng thye hién biu thanh vién Hpi
ddng quan tri, Ban Kiém soét.

Diéu 2. Pbi twong 4ap dung

1. C déng, ngudi duge cb déng iy quyén tham dv hop 16 (sau ddy goi la “dai dign cé dong”);
2. Céc thanh vién Ban Té chirc cudc hop Pai hdi ddng cb dong thuong nién Cong ty C phin
Viét Nam Ky nghé Stc san (sau ddy goi la “Ban Té chire cujc hop”).

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA
CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 3. C) dong, dai dién cb dong tham du cudc hop Pai hdi ddng cb dong

1. Ngudi tham du cude hop Pai héi dong cd dong:

C6 dong hodc dai dién cb dong s& hitu ¢b phan Cong ty Cé phan Viét Nam K§ nghé Stc sin
theo danh sach chét dén 16h00 ngay 28/05/2020.

2. Quyén vé‘ nglﬁ:jt vu cua céc ¢b dbng hodc dai dién cb dong du diéu kién khi tham du hop
Pai héi dong co dong:

a) Cb déng hodic dai dién cd ddng khi tham dy cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong cin mang theo
céac giay to sau:

- Thu moi hop;

- Gidy Chimg minh nhén dan/Thé cin cuée cong dan hodc hd chiéu;

- Va Gidy iy quyén (truong hop dugc ity quyén tham du hop).



b)

d)

d)

g)

h)

Ping ky du hop Pai hoi déng cb dong:

C6 dong hodc dai dién cé ddng xuit trinh c4c gidy to trén cho Ban Kiém tra tu cach cb dong

va nhan tai liéu hop, 01 Thé biéu quyét, 01 Phiéu biéu quyét va 02 phiéu bau, trong do:

- Mbt (01) “Thé biéu quyét” c6 ghi ma cd dong/dai dién cb déng, sb cd phan sb hitu
va/hoic dai dién, c6 déng diu treo Cong ty;

- M#t (01) “Phiéu biéu quyét” c6 ghi mi cb dong/dai dién cb dong, sb cb phin sd hitu
va/hodc dai dién, co6 dong dAu treo Cong ty;

- M3jt (01) “Phiéu bau Hoi ddng quan tri” c6 ghi ma cd dong/dai dién cb dong, s6 cb
phan s& hiru vivhoic dai dién, téng s6 lugng phiéu bau, c6 déng diu treo Cong ty;

- M3jt (01) “Phiéu biu Ban Kiém so4t” c6 ghi ma ma cé dong/dai dién cb dong, sb cb
phan s hitu va/hoiic dai dién, tong s6 lugng phiéu bau, c6 dong déu treo Cong ty.

Pugc ity quyén bang vin ban cho ngudi nhan ty quyén thay mat minh tham du va biéu

quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong:

- Cb déng la ca nhin dugce ty quyén cho mdt ngudi khéc.

- C6 d6ng 1a td chirc s hitu tir 10% dén dudi 30% cb phan phd thong c6 quyén ty quyén
t6i da bon (04) nguoi dai dién; tir 30% dén dudi 40% dugc ty quyén tdi da sau (06)
ngudi dai dién; tir 40% dén dudi 50% duoc iy quyén tdi da tam (08) ngudi dai dién; tir
50% dén dudi 60% dugc Uy quyén tdi da mudi (10) ngudi dai dién; tir 60% trd 1én dugc
1y quyén ti da mudi hai (12) nguoi dai dién. Truong hop cir nhiéu ngudi dai dién theo
Uty quyén thi cd déng phai xéc dinh cy thé s6 ¢b phin cho mdi nguoi dai dién. Truong
hop cb déng khong xac dinh s6 ¢b phin trong tmg cho mdi ngudi dai dién thi sé ¢b
phén s& dugc chia déu cho sb lugng ngudi dai dién.

Ngudi duge iy quyén tham du va biéu quyét tai cude hop khong duge ty quyén lai cho
nguoi khac.
C6 dong, dai dién cd dong tham du cudc hop Pai hoi ddng cb dong khi mudn phat biéu y
kién thao luén phai dugc sy ddng ¥ cia Ch toa, phét bidu ngin gon va tap trung vao ding
nhimg ndi dung trong tdm cén trao ddi, phit hgp véi ndi dung chuong trinh cude hop da
dugc thong qua. Nhitng vén dé da dugc ngudi trude phat biu thi khong phat biéu lai dé
tranh tring lip. C4 dong, dai dién cb déng tham dy cudc hop ciing c6 thé ghi cac ndi dung
vio phiéu cu hoi, chuyén cho Ban thur ky.

Tham gia biéu quyét cac vin d& thudc thdm quyén cua Pai hoi ddng cd dong theo ding quy

dinh tai Luat Doanh nghiép.

Céic c6 dong, dai dién cb dong khi t6i dy hop Pai hoi dong cb dong sau khi nghe béo cdo

vé céc ni dung cin théng qua s& ciing thao luan va théng qua bing biéu quyét.

Trong thdi gian tién hanh cudc hop Pai hoi ddng cb dong, cic cb dong va dai dién ¢ dong

phai tuén theo sy huéng dan ctia Poan chi tich, img xir vin minh, lich su, khong gay mat

trat tur.

Cb dong hoic dai dién cd dong dén sau khi cudc hop Pai hoi ddng cb dong da khai mac,

sau khi hoan tét thu tuc ding ky, dugc tham du va tham gia bidu quyét vé cac ndi dung cin

biéu quyét con lai theo chuong trinh hop dd dugc théng qua. Trong trudmg hop nay, hiéu
lyc cia nhitng biéu quyét di tién hanh khéng bi anh hudng.



Piéu 4. Poan chii tich, Chi toa cudc hop

1.

b)

c)
d)

Poan chu tich do Pai hdi df’ing cb dong bf‘m; Chu tich Hoi déng quan trj lam chu tich doan
(chii toa) vA 13 ngudi chu tri cude hop Pai hdi ddng cb déng.

Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

Diéu hanh cac hoat dong ciia cude hop theo chwong trinh da dugc Pai hoi déng cb dong
théng qua. Tién hanh c4c cong viéc can thi’ét fié cudc hop Pai hoi ddng cb dong dién ra co
trat tu; dap img dugc mong muon cia da s6 co dong tham dy.

Huéng din viéc thao luan tai cude hop.

Trinh du thao vé nhitng ndi dung cin thiét d& Pai hoi ddng cb dong biéu quyét.

Tré 1&i nhitng vén dé do Pai hoi ddng cb déng yéu cau hoic chi dinh ngudi tra 1i.

Piéu 5. Ban Kiém tra tw cich cb déng dy hop

Ban Kiém tra tu cich ¢ d6ng du cudc hop Pai hoi déng ) doéng do Ban T chirc cude hop
quyét dinh thanh 1ap. Ban Kiém tra tw cach cé dong du hop c6 trach nhiém kiém tra tu céch cta
¢ déng hodc dai dién ¢ dong dén hop, xac dinh tinh hop 1¢ theo quy dinh ciia phép luat va d6i
chidu véi Danh sach cd dong c6 quyén du hop da cht tai thoi diém 16h00 ngay 28/05/2020;
Phat tai liéu cude hop va Thé biu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau; Bao céo trudc Dai hoi
déng ) dong va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cb déng tham dy trudce khi cudc
hop Pai hoi ddng cb dong chinh thirc dugc tién hanh.

Piéu 6. Ban Thir ky

L

Thu k¥ cude hop do Chil toa dé cir, Pai hi ddng cb dong lwa chon va biéu quyét thong qua
tai cudc hop.

Ban Thu ky thue hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu toa, bao gom:

Ghi chép day du, trung thuc cic ndi dung cude hop.

H3 trg Doan chu tich céng bd du théo Bién ban va Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong va
théng béo ctia Poan chii tich giri dén cac cb dong khi dugc yéu cau.

Tiép nhan phiéu hoi ¥ kién cia cd dong.

Piéu 7. Ban Kiém phiéu

1.

d)

d)

Ban Kiém phiéu do Chi toa dé cir va dugc Dai hdi ddng cb dong lwa chon va thong qua tai
cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong. Thanh vién Ban bau cir va Kiém phiéu khéng dugc c6 tén
trong danh sach d& cir va tmg cir vao Hoi dbng quan tri, Ban Kiém soat.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Giam sét viéc bidu quyét ciia céc cb dong, dai dién cb dong tham dy cude hop;

Téng hop s6 cb phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Chu toa va
Ban thu ky;

Chuén bi thing phiéu; phd bién Quy ché dé ct, mg cir va biu thanh vién Héi dong quan
tri, Ban kiém soat, danh séch tmg vién thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soét, trinh
tir bo phiéu; huéng din ghi phiéu;

Huéng din céc cb dong, dai dién cb dong thuc hién bau thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
Kiém soét theo quy dinh tai Quy ché d& cir, img cir va biu thanh vién Hoi dng quan tri,
Ban kiém soat;

Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cdo két qua bau thanh vién Héi ddng quan tri, Ban
Kiém soét trude Pai hoi dong cd dong.



CHUONG III
TIEN HANH CUQC HQP

Piéu 8. Cich thire biéu quyét thong qua céc ndi dung tai cufc hop Dai hoi dﬁng ¢b dong
1. Tét ca céc ndi dung trong chwong trinh hop Dai h¢i dong cb dong déu phai thong qua bang
céch ldy ¥ kién biéu quyét clia tit ca cb dong, dai dién cb dong tham dy bing Thé/Phiéu
biéu quyét twong img véi s cb phin s hitu va/hoic dai dién.
2. Phuong thirc biéu quyét: Timg ndi du{lg (thuc thdm quyén cua Pai hoi ddng cb dong)
dugc dua ra trude cude hop déu xin ¥ kién theo trinh tu:
- Tén thanh (dong ¥) véi ndi dung vira duge trinh;
- Khong tén thanh (khéng ddng ¥) véi ndi dung vira dugc trinh;
- Khéng c6 ¥ kién véi ndi dung vira duge trinh.
Tét ca céc ni dung tai cudc hop s& dugc biéu quyét thong qua bing phuong thire sau:

- Phuong thirc gio “Thé bié}l quyét”: Khi tién hanh biéu quyét tai cudc hop, mdi cb dong va
dai dién c6 dong bicu quyét thi gio thé biéu quyét 1én cao. Phuong thirc ndy ding dé thong
qua cic ndi dung khéc trir cac bao cdo va to trinh tai cude hop.

- Phuong thirc nop “Phiéu biéu quyét”: Mi c6 dong va dai dién cb dong duge phat mot
(01) phiéu biéu quyet trong do cc'f ba (03) ?kién: tan th’z‘mh, khong tan thanh, khong ¢ y
kién véi timg ndi dung bicu quyét. Pai biéu s& danh dau “X” vao 6 minh chon. Phuong
thirc ndy dung dé thong qua céc bao céo va to trinh tai cudc hop.

3. Téng s phiéu tan thanh, khong tan thanh, khdng c6 ¥ kién cua timg ndi dung s& dugc thong
béo két qua tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong.
4. Tinh hgp I¢ ciia phiéu biéu quyét:

- Phiéu biéu quyét hgp 1¢: 1a phiéu theo miu in sin do Ban Té chitc cudc hop phit ra,
khong tdy xo4, cao sira, khong viét thém noi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu nay
va phai ¢6 chit ky ciia ¢ dong/dai dién cb dong tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ni dung biéu quyét (bio cio, tdr trinh) 1a hgp 1¢ khi cé dong/dai

dién cb déng danh diu chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu

quyét (bdo céo, to trinh) khong hop 18 1a ndi dung khong ding theo céc quy dinh cta ndi

dung biéu quyét hop 18.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢
+ Ghi ndi dung trén phiéu biéu quyét bang viét chi;

+ Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do Ban T4 chirc cudc hop phat ra, phiéu
khéng c6 mdc do cua Céng ty, hodc da tdy xod, cao sira, viét thém ndi dung khac
ngoai qui dinh cho phiéu biéu quyét.

+ Khdng c6 chir ky cua cd dong hodc dai dién cd d6ng tham du.

- Ghi nhén két qua biéu quyét
+ Tai cudc hop, Pai hoi déng cb dong sé thong qua Ban Kiém phiéu.

+ Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién
cia timg ni dung va chju trich nhiém ghi nhan va béo cdo két qua kiém phiéu biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng.



- Ty 1 téi thidu cin dat dwoc khi biéu quyét thong qua

+ Céc quyét dinh cia Dai hoi ddng c6 dong vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu
dugc sé cb dong, dai dién cd dong dai dién it nhét 65% tong s6 phiéu biéu quyét cla
tht ca cb dong, dai dién cb dong dy hop chép thuén:

. Stra dbi va bd sung Piéu 1é cong ty;

« Loai cb phin va s hrgng cb phan dugc chao bén;

«  Tb chirc lai hodc giai thé Cong ty;

. Thay ddi co céu td chirc quan 1y Cong ty;

« Quyét dinh d4u tu, giao dich ban tai sin Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich
mua tai san c6 gié tri bing hodc 16m hon 35% trd 1én tong gia tri tai san clia Cong
ty va cac chi nhanh ciia Céng ty tinh theo bao cdo tai chinh gin nhat dugc kiém
toan;

. Thay ddi nganh, nghé, linh vyc kinh doanh.

+ Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong vé giao dich dén dén tong gié tri giao dich c6
gié tri tir 35% tr&r 1én tdng gia tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gin nhit duogc
kiém toan giira cong ty v&i mot trong cac dbi trong sau ddy, duge théng qua khi ¢6
s6 ¢b déng, dai dién cb dong du hop dai dién it nhit 65% tong s phiéu biéu quyét
con lai tan thanh, trir ¢d dong c6 loi ich lién quan khéng cé quyén biéu quyét:

. Cb dong, ngudi dai dién ity quyén ctia ¢ déng s& hiru trén 10% téng von ¢b phan
phd théng ciia Cong ty va ngudi ¢ lién quan cia ho;

«  Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Téng gidm ddc va ngudi c6 lién
quan cua ho;

. Doanh nghiép c6 lién quan dén cic d6i tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 159 Luat
Doanh nghiép.

+ Dbi véi cac quyét dinh khac dugce théng qua néu duge s6 cb dong, dai dién c6 dong
dai dién it nhat 51% tdng sb phiéu biu quyét ciia tat ca cb dong, dai dién cd dong du
hop chép thuan, trir viéc biu thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat thyc hién
theo nguyén tic don phiéu dugc quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay.

Piéu 9. Biu thanh vién Hji ddng quan tri, Ban Kiém soat

Viéc bau thanh vién Héi ddng quan tri va Ban Kiém soét thuc hién theo Quy ché dé cir, ing cir
va bAu thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soéat ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/QP-
BTCPH ngay 02/06/2020 ctia Ban T6 chirc cude hop.

Piéu 10. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hdi ddng cé dong

Bién ban va Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong phai lap xong va thong qua trude khi bé mac
cude hop, dwoc thu ky cude hop Pai hoi ddng cb dong hru giir tai Cong ty.



CHUGONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Pidu khoin thi hanh

Quy ché nay gbm 11 Piéu, ¢6 hiéu lyc thi hanh dbi vé6i cb d6ng, ngudi duge c¢b dong uy quyén
tham dy, thanh vién Ban T4 chirc cudc hop ké tir thai diém dugc it nhit 51% téng sb phiéu biéu
quyét cua tit ca cb dong, dai dién c6 dong tham dy cudc hop chép thuén thong qua./.




