CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM KY NGHE SUC SAN DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
BAN TO CHUC CUQC HQP
S6: 01/QP-BTCCH Tp. Ho Chi Minh, ngay 21 thdng 03 ndm 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc cudc hop Dai hji ddng cb dong thwdng nién
nim 2019 Cong ty Co phan Viét Nam Ky nghé Suc san

BAN TO CHUC CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN VIET NAM KY NGHE SUC SAN

Can ctr Luat Doanh nghiép da dugc Quéc héi nudc Cong hoa x& hdi chu nghia Viét
Nam khoa XIII, ky hop thtr 8 thong qua ngay 26/11/2014,

Can cir Didu 1& Cong ty cd phan Viét Nam K§ nghé Stc san dugc Pai hoi dong cb
dong thong qua ngay 11/04/2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ghé lam viéc cudc hop Pai hdi déng cd déng thudng nién nim
2019 cua Cong ty Co phan Viét Nam Ky nghé Stc san.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir thoi diém dwoc Dai hoi dong cd dong thudng
nién thong qua.
Pidu 3. Cac cb dong, nguoi dugc cd d6ng Gy quyén tham dy, thanh vién Ban T4 chirc
cugc hop Dai hoi dong c6 déng thuong ni€n Cong ty CO phén Viét Nam Ky nghé
Stc san chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

O CHUC CUQC HQP
Noi nhn: ARG
- Nhu trén;
- HPQT, BKS, BTGD;
- Luu: VT.




- CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM KY’NGHE SUC SAN Poc ldp — Tw do — Hanh phuc
BAN TO CHUC CUQC HQP

QUY CHE LAM VIEC

CUQC HQP DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN VIET NAM KY NGHE SUC SAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/QD-BTCCH ngay 21/03/2019
cua Ban Té chitc cuéc hop Dai hi dong co6 dong thuong nién)

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay str dung cho viéc td chtrc cude hop Pai hoi déng cb déng thuong nién nam 2019
Cong ty C6 phén Viét Nam Ky nghé Stc san, quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia cac
bén tham gia, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop Dai hdi dong ¢b dong.

2. Céc ndi dung lién quan dén viéc bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét theo Quy
dinh nay chi 4p dung trong trudng hop Pai hoi thuc hién bau thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban Kiém soat.

Pidu 2. Pdi twong 4p dung

1. Pai biéu bao gdm cb dong, ngudi duge cb ddng ty quyén tham du hop 1& (sau ddy goi la dai
dién cé dong);

2. Céc thanh vién Ban Té chirc cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong thuong nién Cong ty Cb phan
Viét Nam Ky nghé Suc san (sau ddy goi la Ban T6 chitc cugc hop).

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA
CUOQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Pidu 3. Cb dong tham du cudc hop Dai hji ddng cb dong
1. Diéu kién tham du cudc hop DPai hdi déng cb dong:
T4t ca céc cb dong s& hiru cb phan Cong ty Cd phén Viét Nam K§¥ nghé Stc san theo danh sach
chét dén 16h00 ngay 15/03/2019, dai dién cb dong.
2. Quyén va nghia vu clia cc cd dong d diéu kién khi tham dy hop Dai héi ddng cb dong:
a) Co dong hoic dai dién ¢ dong khi tham dy cudc hop Pai héi ddng cb dong cin mang theo
céac gidy to sau:
- Thong bao moi hop;
- Gidy Chimg minh nhén dan/Thé can cudc cong dén hodc ho chiéu;

- Va Gidy uy quyén (truong hop duge uy quyén tham du hop).



b)

d)

d)

g)

h)

bang ky tham du cude hop Dai hdi déng ch dong:

C dong hoic dai dién cb dong xuét trinh cac gidy t trén cho Ban kiém tra tu cach cd dong

va nhén tai liéu hop, 01 Thé bidu quyét, 01 Phiéu biéu quyét va 02 phiéu bau ct, trong do:

- Mot (01) “Thé bidu quyét” c6 ghi ma dai biéu, s6 ¢ phan sd hitu va/hoic dai dién, c6
dong déu treo Cong ty;

- MGdt (01) “Phiéu bidu quyét” c6 ghi mi dai biéu, sb cd phan sb hiru va/hodc dai dién, c6
dong déu treo Cong ty;

- MG{t (01) “Phiéu bau cir Hoi dong quan tri” co ghi ma dai biéu, s ¢ phin s& hitu
va/hoic dai dién, tdng sé lwong phiéu biu, ¢6 dong dau treo Cong ty;

- MS{t (01) “Phiéu bau cir Ban Kiém soat” c6 ghi ma dai biéu, sé cd phan s hitu va/hodc
dai dién, tong s6 lugng phiéu bau, cé déng déu treo Cong ty.

Puoc ity quyén bang vin ban cho ngudi nhan ty quyén thay mét minh tham du va biéu quyét

tai cugc hop Pai hoi déng cb dong:

- Cb dbng 1a ca nhan dwoc iy quyén cho mot ngudi khéc.

- Cb dong 1a td chic so hiru tir 10% dén dudi 30% cb phéan phd théng cé quyén iy quyén
toi da bdn (04) ngudi dai dién; tir 30% dén dudi 40% dugc uy quyén tbi da séu (06)
nguoi dai dién; tir 40% dén dudi 50% dugc ty quyén tdi da tam (08) ngudi dai dién; tur
50% dén dudi 60% duge ty quyén téi da muai (10) nguoi dai dién; tir 60% trd 1én dugc
{y quyén tbi da mudi hai (12) nguoi dai dién. Trudng hop cir nhidu ngudi dai dién theo
lly quyén thi c6 dong phai x4c dinh cu thé s cb phan cho mbi nguoi dai dién. Truong
hop cb déng khong xéc dinh sé cb phan twong tmg cho mdi ngudi dai dién thi sé ¢d phan
s& dugc chia déu cho sb luong ngudi dai dién.

Ngudi dugc iy quyén tham du va biéu quyét tai cude hop khong duoc uy quyén lai cho
nguoi khéc.
C6 dbng, dai dién cb dong tham du cudc hop Pai hoi ddng cb déng khi mudn phét biéu y
kién thao luén phai dwgc sy ddng ¥ ciia Chil toa, phét biéu ngén gon va tip trung vao ding
nhitng ndi dung trong tam cén trao ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh cudc hop da duoc
théng qua. Nhimg van dé da dugc ngudi truée phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh
tring lap. C6 dbng, dai dién cé dong tham du cudc hop ciing c6 thé ghi céc ndi dung vao
phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

Tham gia biéu quyét cdc van dé thudc thim quyén ctia Pai hdi ddng cd déng theo dung quy

dinh tai Ludt Doanh nghiép.

Céc cb dong, dai dién c6 dong khi téi du hop Pai hoi dong cé déng sau khi nghe bao céo vé

c4c ndi dung can thong qua sé& cling thao ludn va thong qua béng biéu quyét.

Trong thdi gian tién hanh cudc hop Pai hi dng cd ddng, cac cb dong va dai dién cb dong

phai tun theo sy huéng din ctia Poan chi tich, mg xir vin minh, lich su, khong gy mét trat

tu.

Cb ddng hodc dai dién cb dong dén sau khi cude hop Dai hoi ddng cb dong di khai mac, sau

khi hoan tt tht tuc dang ky, dwoc tham du va tham gia biéu quyét v& céc noi dung cén biéu

quyét con lai theo chuong trinh hop di dugc thdng qua. Trong trudng hop ndy, hiéu luc cia
nhig biéu quyét d tién hanh khong bj anh hudng.



Piéu 4. Poan chii tich, Chii toa cudc hop

1.

b)
c)
d)

Poan chu tich do Pai hoi ddng ¢d dong bau; Chu tich Hoi ddng quan tri lam chu tich doan
(chu toa) va la ngudi chu tri cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

Quyén va nghia vu ctia Poan chi tich:

Piéu hanh céc hoat dong cua cudc hop theo chuwong trinh da dugc Pai hoi déng cd dong
thong qua. Tién hanh céc cong viéc cén thiét d€ cudc hop Pai hdi déng cd dong dién ra cé
trat ty; dap ing dwoc mong muon cua da so c6 dong tham du.

Hudéng dan viée thao luan tai cudc hop.

Trinh du thao vé nhirmg ndi dung cén thiét & Pai hoi ddng cb ddng biéu quyét.

Tra 11 nhimg van d& do Pai hoi ddng cb ddng yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 1i.

Piéu 5. Ban Kiém tra tu cich cb dong du hop

Ban Kiém tra tu cach cd ddéng du Pai hdi ¢d déng do Ban T chirc cude hop quyét dinh thanh

lap. Ban Kiém tra tw cach cb déng du Pai hdi co trach nhiém kiém tra tur cdch clia cb déng hoic

dai dién cd dong dén hop, xac dinh tinh hop 1& theo quy dinh ciia phap ludt va déi chiéu véi
Danh séch cé dong c6 quyén du hop di chét tai thoi diém 16h00 ngay 15/03/2019; Phat tai ligu

dai hdi va Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir; Bao céo trudc Dai hdi ddng cb dong

va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong tham dy trude khi cudc hop Pai hoi

ddng cé d6ng chinh thirc dugc tién hanh.

Pidu 6. Ban Thu ky

1.

Thu ky Pai hdi do Chu toa d& ctr, Pai hoi ddng cb dong lwa chon va biéu quyét thong qua tai
cudc hop.

Ban Thu ky thuc hién céc cong viéc trg gitip theo phan cong cua Chu toa, bao gdm:

Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung cude hop.

H3 tro Poan chi tich cong bé du thdo Bién ban va Nghj quyét ciia Pai hoi ddng ¢ dbng va
thong bao cua Poan chu tich giri dén cac cd dong khi dugc yéu cau.

Tiép nhén phiéu hdi y kién cua cd dong. " 5
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Dieu 7. Ban Bau ctr va Kiém phiéu
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d)

d)

Ban Biu cir va Kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc Dai hoi déng b dong lua chon va
théng qua tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong. Thanh vién Ban bau cir va Kiém phiéu khong
duoc c6 tén trong danh sach dé cir va img ctr vao Hdi dong quan tri, Ban Ki€m soét.

Ban Biu ctr va kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

Giam sat viéc biéu quyét clia cac cd dong, dai dién cb dong tham dy cudc hop;

Tdng hop sé ¢b phin biéu quyét theo timg ngi dung v théng bdo két qua cho Chi toa va Ban
thu ky;

Chuén bj hom phiéu, phé bién Quy ché biu cir, danh sach tmg vién thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban Kiém soat, trinh tu bo phiéu; hudng dan ghi phi€u;

Huéng dan céc cb dong thuc hién bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat theo quy
dinh tai Quy ché bau cu;

Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bdo cdo két qua bau cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat trudc Dai hoi.



CHUONG 111
TIEN HANH CUQC HOP

Pidu 8. Cach thirc biéu quyét thong qua cic ngi dung tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
1. TAt ca cac ndi dung trong chwong trinh 1th Dai hoi dong cb dong déu phai t‘hc‘)ng qua bing
cach lay y kién bi€u quyét cua tat ca c6 dong, dai dién c6 dong tham du bang Thé/Phieu
biéu quyét theo sé ¢ phan so hitu va dai dién.
2. Phwong thirc biéu quyét: Timg ndi dung (thudc thim quyén cia Pai hoi ddng cd dong)
dugc dua ra trude cude hop déu xin y kién theo trinh tu:
- Tén thanh (ddng ¥) v6i ndi dung vira dugc trinh;
- Khong tan thanh (khong déng ¥) v&i ndi dung vira dugce trinh;
- Khéng c6 y kién véi ndi dung vira dugc trinh.
Tét ca cac ndi dung tai cudc hop s& dugc biéu quyét théng qua bang phuong thirc sau:
- Phuong thitc gio “Thé biéu quyét”: khi tifén hé@ bidu quyét tai cudc hop, mdi cd dong va
dai dién c6 dong biéu quyet thi gio thé bi€u quyet 1én cao. Phuong thirc nay dung dé thong
qua céc ndi dung khac trir cac bdo céo va to trinh tai Pai hoi.

- Phuong thirc ndp “Phiéu biéu quyét”’: mbi cd dong va dai dién cb dong dugc phat mét (01)
phiéu biéu quyét trong d6 c6 ba (03) y kién: tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién voi
timg noi dung biéu quyét. Pai biéu s& danh déu “X” véo 6 minh chon. Phuong thic nay
ding dé théng qua céc bao céo va to trinh tai cude hop.

3. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién ciia timg ndi dung s& duoc thong
bao két qua tai cugc hop Pai hoi ddng cb dong.
4. Tinh hop ¢ ciia phiéu biéu quyét:

- Phiéu biéu quyét hop 1é: 14 phiéu theo méu in sin do Ban T chirc cudc hop phét ra, khong
tAy X04, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai
c6 chit ky cua dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (bdo céo, t& trinh) 12 hop 18 khi dai biu

danh déu chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. N6i dung biéu quyét (béo cho,

t& trinh) khong hop 1é 14 ndi dung khéng dting theo cic quy dinh ciia ndi dung biéu quyét

hop 1€.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1
+ Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu biéu quyét;

+ Ghi ndi dung trén phiéu biéu quyét bang viét chi;

+ Phiéu biéu quyét khong theo miu in sin do Ban T4 chirc cudc hop phat ra, phiéu
khéng c6 mdc do ciia Cong ty, hoic di tdy xo04, cao sira, viét thém ndi dung khac
ngoai qui dinh cho phiéu biéu quyét.

+ Khéng co chit ky ctia cb dong hodc ngudi duoc ity quyén tham du.

- Ghi nhan két qua bidu quyét
+ Tai cudc hop, Pai hoi déng cb dong s€ thong qua Ban Kiém phiéu.

+ Ban Kiém phiéu sé kiém tra s phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién cua
timg ndi dung va chju trach nhiém ghi nhén va béo cdo két qua kiém phiéu biéu quyét
tai cudc hop Pai hoi déng cb dong.



- Ty 18 tbi thiéu cin dat dwoc khi biéu quyét thong qua

+ Céc quyét dinh cia Dai hoi ddng cb déng vé ndi dung sau ddy dwoc théng qua néu
duge s6 ¢b dong, dai dién cb dong dai dién it nhit 65% tdng sé phibu biéu quyét cua
tat ca cd dong, dai dién cd dong du hop chép thuan:

. Sira dbi va bd sung Diéu 1& cong ty;

« Loai cd ph?m va sb luong cd phén duoc chao ban,;

«  Tb chic lai hodc giai thé Cong ty;

. Thay ddi co cdu td chirc quan Iy Cong ty;

. Quyét dinh dAu tu, giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhdnh hoic giao dich
mua tai san co gia tri bang hodc 1én hon 35% tré 1én tdng gia tri tai san cia Cong
ty va cac chi nhanh cia Cong ty tinh theo bdo cdo tai chinh gin nhit dugc kiém
toan;

. Thay d6i nganh, nghé, linh vuc kinh doanh.

+  Quyét dinh cta Pai hoi ddng c6 dong v& giao dich din dén tdng gia tri giao dich c6 gia
tri tir 20% tré 1én tdng gia tri tai san ghi trén bdo céo tai chinh gin nhit dugc kidm
todn gifra cong ty voi thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tbng giam déc,
can bg quan ly khéc hodc véi nhitng ngudi cd li€n quan cua ho, dugce thong qua khi ¢
s6 cb ddng, dai dién cb dong du hop dai dién it nhét 65% tdng sb phiéu biu quyét con
lai tan thanh, trir ¢ dong c6 loi ich lién quan khdng c6 quyén biéu quyét.

+ Quyét dinh cua Pai hoi dong cé dong vé giao dich din dén tdng gié tri giao dich c6
gid tri tir 35% trdr 1én tdng gid tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gén nhit dugc kiém
todn giita cong ty véi mdt trong cac ddi twong sau ddy, duoc thong qua khi ¢ sé cb
dong, dai dién cb dong du hop dai dién it nhit 65% tong s phiéu biéu quyét con lai
tan thanh, trir c déng c6 loi ich lién quan khéng c6 quyén biéu quyét:

. Cb dong, ngudi dai dién iy quyén cia cb dong s hitu trén 10% tong v6n cb phin
phd thdng ctia cong ty va nhimg ngudi c6 lién quan cua ho;

. Doanh nghiép c6 lién quan dén céc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 159 Luat
Doanh nghiép.

+ Dbi véi cac quyét dinh khac dugce théng qua ndu duoc sb ¢ dong, dai dién cd dong
dai dién it nhdt 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cé dong, dai dién cb dong du
hop chip thuan, trir viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét thyuc hién
theo nguyén tic dén phiéu dugc quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay.

Piéu 9. Biu thanh vién Hpi dong quén tri, Ban Kiém so4t

Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét thuc hién theo Quy ché d& ct, ing cur
va biu clr ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/QD-BTCPH ngay 21/03/2019 cia Ban Té chic
cudc hop. ‘

Pidu 10. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hdi ddng cb dong

Bién ban va Nghi quyét ciia Pai hoi ddng ¢d déng phai 1ap xong va théng qua trwde khi bé mac
cudc hop, duoc thu ky cudc hop Dai hdi déng cd dong luu giit tai Cong ty.



CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Pidu khoan thi hanh

Quy ché nay gbm 11 Piéu, c6 hiéu luc thi hanh dbi véi cb dong, ngudi dwoc cb dong ty quyén
tham du, thanh vién Ban Té chic cude hop ké tir thoi diém duoge it nhat 51% tf)ng sd phiéu biéu
quyét cia tAt ca cb dong, dai dién cb dong tham du cudc hop chép thuan théng qua./.

guyén Phiic Khoa



